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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 09 JANEIRO DE 2018.

Regulamenta Procedimentos para a Concessdio de
Suprimento de Fundos no ambito da BioTec-
Amazodnia, e da outras providéncias.

O DIRETOR-PRESIDENTE DA BIOTEC-AMAZONIA. no uso das atribui¢des que lhe
confere o art. 41, 111 do Estatuto Social, ¢ conforme Processo n°. 004/2018-BIOTEC-AMAZONIA,

RESOLVE:

Art. 12 A concessiio, aplicaglio € comprovagiio de suprimento de fundos, no dmbito da

BioTec-Amazonia, obedecerdo as disposigdes contidas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 2¢ Em casos excepcionais, o ordenador de despesas podera autorizar pagamento de
despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aquisi¢do, por meio de

suprimento de fundos.

Art. 32 Podera ser concedido suprimento de fundos aos empregados com cargo efetivo e

bolsistas.

Art. 42 S3o passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os seguintes
pagamentos:
I - despesas em viagens ou servigos especiais, que exijam pronto pagamento em espécie;
II - despesas de pequeno vulto: e

111 - outras despesas extraordinarias ou urgentes.
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Paragrafo unico. Na hipétese dos incisos Il e 111 deste artigo, a concessdo para aquisigdo
de material de consumo fica condicionada a:
a) inexisténcia temporiria ou eventual do material a adquirir; e

b) impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagdo economica de estocagem do material.

Art. 52 A concessdo de suprimento de fundos fica limitada a 05 (cinco) salarios minimos

para despesas de pequeno vulto.

Art. 6° Fica estabelecido o percentual de até 20% (vinte e cinco por cento) do valor

constante do artigo anterior como limite maximo de cada despesa de pequeno vulto.

Art. 7° E vedada a concessio de suprimento de fundos para aquisi¢io de material

permanente, classificada como despesa de capital.

Art. 8° A solicitagio de suprimento de fundos deve ser formalizada a Diretoria
Administrativo-Financeira com motivagdo e justificativa, com antecedéncia de, no minimo, 03

(trés) dias Gteis, de acordo com o modelo de solicitagido constante do Anexo I.

Art. 9° O pagamento do suprimento de fundos em favor do suprido sera feita mediante

cheque ou transferéncia bancaria.

Art. 10 O prazo maximo de utilizagdo dos recursos de suprimento de fundos é de 30
(trinta) dias, a contar da data do pagamento.

§ 1° Quando se tratar de suprimento de fundos para cobrir despesas em viagem, o periodo
de aplicagdo serd o periodo da viagem.

§ 2° Apo6s o periodo de aplicagd@o, o suprido tera o prazo no maximo 10 (dez) dias para
apresentar a prestagdo de contas e, no maximo, 05 (cinco) dias apds a aplicagdo quando se
tratar de despesas em viagem.

§ 3° Quando o valor concedido a um suprido ndo for integralmente aplicado, o saldo

remanescente serd incorporado ao valor da proxima concessdo de suprimento de fundos.
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Art. 11 A prestacio de contas deverd ser entregue na Diretoria Administrativo-

Financeira, de acordo com os Anexos Il e I, bem como o saldo remanescente em espécie,

quando houver.

Art. 12 O suprido sujeitar-se-a a apuragdo de responsabilidade administrativa, sem prejuizo de
apuragdo civil e penal, instaurada pelo ordenador de despesas, em caso de irregularidades ou de nio

prestacdo de contas no prazo do art. 10, observado os principios da ampla defesa e contraditéorio.

Art. 13. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Belém/PA, 09 de janeiro de 2018.
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iretor-Presidente BioTec-Amazonia




Y BIOTEC

ANEXO1
PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

PROPONENTE

NOME:
CPF:
CARGO/FUNCAO:

SUPRIDO

NOME:
CPF:
CARGO/FUNCAO:

SUPRIMENTO DE FUNDOS

JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTO LEGAL: VALOR: RS

SAQUE: RS
BANCO: BANPARA AGENCIA: 0049 CONTA-CORRENTE: 5393299

PERIODO DE APLICACAO DE A DATA PARA PRESTACAO DE CONTAS

Belém. de de 2018 .

ASSINATURA DO PROPONENTE ASSINATURA DO SUPRIDO

ORDENADOR DE DESPESAS

Na qualidade de Ordenador de Despesas, autorizo a concessdo de Suprimentos de Fundos na forma proposta.

ASSINATURA

OBSERVACAO

O prazo para prestagiio de contas do presente suprimento de fundos serd de, no maximo, 30 dias contados da data do término do periodo de
aplicagdo.
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ANEXO II

PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
DEMONSTRATITIVO DE RECEITA E DESPESA

PROPONENTE

NOME:
CPF:
CARGO/FUNCAO:

SUPRIDO

NOME:
CPF:
CARGO/FUNCAO:

RECEITA/DESPESA/SALDO

PERIODO DE APLICACAO: DE / / ATE / /
VALOR DA RECEITA:

VALOR DA DESPESA:

SALDO REMANESCENTE:

Demonstrativo de Despesas

NATUREZA ECONOMICA DESPESA SALDO

Material de Consumo

Servigos de Terceiros/Pessoa Juridica

Locomogdo

Belém, de de 2018.

Suprido




ANEXO III-A

Quadro Demonstrativo de Despesas

Material de Consumo

Nome do Suprido:

Periodo de Aplicagdo: De ! ate / /

Data final para entregar a Prestagdo de Contas a8 DAF: / /

Data Nota Fiscal/ Descrigdo do Material Empresa CNPJ Valor
Cupom
Fiscal/Recibo
RS
R$
RS
RS
R$
Belém, de de 20XX.

(Nome do Suprido)
Cargo / Fungéo




ANEXO III-B

Quadro Demonstrativo de Despesas

Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Nome do Suprido:

Periodo de Aplicagdo: de / / até / /

Data final para entregar a Prestagdio de Contas a DAF: / /

Data Nota Fiscal/ Descrigio Empresa CNPJ Valor
Cupom
Fiscal/Recibo

RS
RS
RS
RS
RS
R$

Belém, de de 20XX

(Nome do Suprido)
Cargo / Fungdo




Y BIOTEC

ANEXO III-C

Quadro Demonstralivo de Despesas

Locomogdo

Nome do Suprido:

Periodo de Aplicagdo: de / / até / /

Data final para entregar a Prestacdo de Contas 4 DAF: / /

Data Nota fiscal/ Descrigéio Empresa CNPJ Valor
Recibo
RS
RS
RS
RS
RS
RS
Belém, de de 20XX.
(Nome do Suprido)

Cargo / Fungéo




ANEXO III-D

Quadro Demonstrativo de Despesas

Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica

Nome do Suprido:

Periodo de Aplicagdo: de / / até / /

Data final para entregar a Prestagéio de Contas 4 DAF: / /

Data Nota fiscal/ Descrigdo da Locomogéo Nome
Recibo

CPF

Valor

RS

Belém, de de 20XX.

(Nome do Suprido)
Cargo / Fungdo




